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Funkcionalita pokryva: e Automatické vytvareni elektronickych dokumentl a jejich odesilani emailem
pomoci MS Outlook
e Automatické ukladani vytvorenych soubor( do Externich soubori a EDM
Vytvareni, podepisovani, heslovani a sifrovani dokumentti PDF (uzitecné
napfiklad pro vytvareni a rozesilani vyplatnich pasek nebo faktur)
Generovani dokumentti z RTF Sablon
Prikladani dalsich dokumentt jako pfiloh do emailu
Moznost kontroly a doplnéni emailu pfed odeslanim
Vytvareni dokumentu ve formatech XML, Excel, Text, CSV, DBF4
Podpora formatu ISDOC, ISDOCXx
Podpora vytvareni zprav pro odeslani do Datovych schranek
Logovani odeslanych zprav pro kontrolu a prokazatelnost
Vyuziti Logu distribuce dokladt k archivaci odeslanych pfiloh

Vyhodou je: ¢ SnizZeni firemnich nakladl — diky moznosti heslovani a podpisovani dokumentu
ve formatu PDF nahrazuje elektronicka distribuce doklad(i pIné odesilani doku-
mentll postou, coz Setii firemni ndklady na postovné.

e Setieni pracovniho €asu — po nakonfigurovani funkcionality uZivatel pouhym
spusténim funkce vytvori, navaze, vytiskne a rozesle dokument. To vede k Gspo-
e jeho Casu.

e Odstranéni lidské chybovosti — diky tomu, ze po nastaveni probiha zpracovani
automaticky, vylucuiji se uzivatelské chyby.
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Distribuce dokladu je nabizena v nékolika verzich, zamérenych na procesni funk¢nost:

Distribuce doklad(l — plna verze
Funkcionalita v plném rozsahu, bez omezeni. Je urena pro obecné pouziti na vdech agendach HELIOS Green
s kompletni funkcionalitou.

Umoznuje odesilat emaily nebo vytvaret, tisknout a ukldadat dokumenty. Déle umoznuje pfipravit zpravu pro
odeslani do datové schranky a pfipravit odchozi postu pro spisovou sluzbu. Vse, v€etné odeslani emailu, Ize
provést automaticky.

Email je mozné odeslat ve dvou krocich. Nejprve dojde k vytvofeni dokumentl. Nasledné je uzivatel zkontro-
luje a vytvoreny email odesle. V parametrech funkce Ize definovat télo emailu. Text mize byt definovany na-
pevno, nebo dynamicky. Adresata (véetné kopie a skryté kopie) Ize definovat pomoci vazeb v HELIOS Green
nebo pomoci databdzového vyrazu. V pfipadé, Zze je pfi jednom spusténi funkce vytvofeno vice emailll se
shodnym adresatem, je mozné tyto emaily automaticky seskupit do jednoho.

Kromé odeslani emailu je mozné vytvarené dokumenty ukladat do Externich soubor a DMS, a to nezavisle na
odeslani emailu (funkce tedy muze slouzit pouze pro vytvoreni a ulozeni dokumentu).

Ukladané dokumenty je mozné automaticky navazovat k existujicim zaznamUim v HELIOS Green. Naopak,
funkci Ize vyuzit jen k odeslani emailll bez pfiloh. Funkce vytvafi dokumenty PDF, IDOC(x], XML, Excel, Text,
CSV, DBF4. Nazev vytvoreného dokumentu je mozné bud definovat pomoci databazového vyrazu, nebo k
zdakladnimu ndzvu pridat sufix. Vysledek funkce muize byt logovany.

Distribuce fakturace
Funkce je uréena pro vytvareni faktur a dobropisl a jejich rozesilani s moznosti pfiloZzeni dalSich relevantnich
dokumentu. Funkci naleznete nad tfidami Faktury doslé (¢. 46), Faktury vydané (¢. 65) a Dobropis (¢.70).

Distribuce fakturace umoznuje pomoci emailt odeslani faktur a relevantnich dokumentl pfislusnym odbé-
ratelim. Vse, v¢etné odeslani emailu, Ize provést automaticky. Funkce umoznuje vytvorit faktury ve formatu
ISDOC(x) nebo PDF. K nim je mozné prilozit jiné dokumenty z Externich soubord nebo DMS (napfiklad sken
objedndavky nebo subdodavkoveé faktury). Funkci vytvofené dokumenty se automaticky navazuji na pfislusny
prvotni doklady HELIOS Green. Dale je mozné vytvorené dokumenty poslat automaticky na tisk.

Distribuce vyplatnich listka

Funkce slouzi pro tvorbu a distribuci vyplatnich listkl a jejich pfiloh. Funkci naleznete na tfideé Karta zaméstnan-
ce (¢. 321).

Distribuce vyplatnich listkGi umozZnuje pomoci emailt odeslani vyplatnich pdsek a jejich pfiloh pfislusnym za-
méstnancum, pfipadné jejich nadfizenym. Bezpeclnost je zajiSténa zasifrovanim, podepsanim PDF a moznosti
nastaveni PDF jako netisknutelného &i nekopirovatelného. Vytvorené vyplatnice se automaticky navazuji na
pfislusnou Kartu zaméstnance.
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